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Microsoft SharePoint Online for Frontend Workshop (2 Days)  
Synopsis: These 2 days instructor-led private workshop for students who are expected to be SPO 
Site admin and site owner (manage site content). This course is also for people who want to 
understand SPO Site features for planning and making decision on how to utilize SPO Site 
 
Date:  TBC 
Venue:   Online (MS-Team) / Onsite  

Course outline (conducted by Microsoft Certified Trainer) 

Module 1:  SharePoint คอือะไร ? 
● วัตถปุระสงคข์อง SharePoint 

● ท ำไม SharePoint ถงึส ำคัญใน Microsoft 365 

● โครงสรำ้งของ SharePoint 

Module 2: ท ำควำมรูจ้กั Site กบั Subsite 
● เขำ้สู ่SharePoint Portal 

● สรำ้ง SharePoint Site 

● ชนดิตำ่งๆ ของ Site 

● Navigation 

● ท ำควำมเขำ้ใจ Site Action & Site Content 

● กำรตัง้คำ่ Site 

● อธบิำย Hub site 

● วธิเีชือ่ม / เลกิเชือ่มไปยัง Hub site 

● อธบิำย Sub Site  

● สรำ้ง / ลบ Sub site 

● สงัเกตขอ้แตกตำ่งระหวำ่ง Hub และ Sub site 

● แกไ้ข Site Navigation 

Module 3: กำรใช ้SharePoint List 
● List คอือะไร  

● เริม่ตน้สรำ้ง List 

● กำรตัง้คำ่ List 

● สรำ้ง/แกไ้ข/ลบ คอลัมน ์

● ชนดิตำ่งๆ ของคอลมัน์ 

● แสดง / ซอ่น คอลัมน ์

● สรำ้ง/แกไ้ข/ลบ ขอ้มลูในคอลัมน ์

● กำรแกไ้ขคอลัมนร์ปูแบบเหมอืน Excel 

● Filter, Sort ขอ้มลู  

● เริม่ตน้สรำ้ง View  

● ชนดิของ View 

● แกไ้ข/ลบ View 

● Import ขอ้มลูจำก Excel มำใสใ่น SharePoint List 

● Export ขอ้มลูจำก SharePoint List ไปใชใ้นรปูแบบตำ่งๆ  
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Module 4: รูจ้กักำรใช ้Library 
● Library คอือะไร 

● สรำ้ง Library 

● ตัง้คำ่ Library 

● อัพโหลดไฟล/์โฟลเดอรไ์ปใน Library 

● สรำ้ง Document 

● ดำวนโ์หลด Document 

● ดแูลดำ้น Versioning 

● จัดกำร Co-Authoring 

● Check-in/Check-out 

● สรำ้งคอลัมน ์

● อธบิำยวำ่คอลัมนม์ผีลกบัเอกสำรอยำ่งไร 

● สำธติปุ่ ม Sync 

Module 5: สำธติกำรใชง้ำน Page 
● อธบิำยควำมเป็นมำของ Page 

● เริม่สรำ้ง Page 

● ขัน้ตอนกำรท ำงำนของ Page 

● แนะน ำ News webpart 

● กำรลด Page ในหนำ้ News webpart 

Module 6: เร ิม่ตน้ใชง้ำน App 
● App คอือะไร ท ำงำนอยำ่งไร ? 

● ตดิตัง้ / ถอนกำรตดิตัง้ App 

Module 7: Search  
● ระดับของกำร Search 

● สำธติ Search ในทกุ Site 

● Hub Site Search 

● Library Search 

Module 8: ท ำควำมรูจ้กั Content Type 
● Content type คอือะไร 

● ด ูContent type ของ List/Library  

● ตรวจสอบ Content type ของ Site 

● อธบิำยถงึควำมสมัพันธข์อง List/Library กบั Content type 

● สรำ้ง Site Content type 

Module 9: จดักำร Permission 
● โครงสรำ้งของ Permission 

● จัดกำร Site collection admin 

● วธิไีปยังกำรจัดกำร Permission ของ Site / list / library/ item 

● ระดับของ Permission และวธิตีรวจสอบ 

● Direct/Indirect link permission 

● Inherit/Unique permission 

● ตัง้คำ่กำร Share 

● เปลีย่น Permission ของ Link 

● ยตุกิำร Sharing 

Q & A – End Session 
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Pre-requisite knowledge: นักเรยีนไมจ่ ำเป็นตอ้งมปีระสบกำรณ์กำรใช ้SharePoint มำกอ่น 
 
Expected Outcome: นักเรยีนมคีวำมเขำ้ใจและใชป้ระโยชน ์SharePoint Site ในฐำนะ Admin & Site 
Owner (ยสูเซอรท์ั่วไปทีม่หีนำ้ทีบ่รหิำรจัดกำรเนื้อหำและ permission บน SharePoint Site)  
 
Private Class     
(instructor & LAB tenant usage – สำมำรถรองรับไดส้งูสดุไมเ่กนิ 24 ทำ่น)    

       
   

 
 


